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E-Mail-Einrichtung Outlook 2016

 Im Outlook klickst du zunächst auf „Datei“.1

Klicke nun auf im Bereich der Kontoinformationen „+ Konto hinzufügen“.2

Im Dialogfeld trägst du deine E-Mail-Adresse ein und  
setzt den Haken, wie im Screenshot zu sehen.

(Wichtig: Damit die Anmeldung per E-Mail-Adresse  
gelingt, muss diese als „Alias“ für das Postfach gesetzt  
sein. Wenn dir das nicht möglich ist, folge der  
Bilderstrecke ganz unten.)
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Im nächsten Schritt wählst du die Konto-Art 
aus. (Im Zweifelsfall solltest du dich stets per 
IMAP mit deinem Postfach verbinden.)
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Die Kontoeinstellungen sind exakt so zu setzen, wie es 
der Screenshot zeigt.

„mail.agenturserver.de“ ist der tatsächliche Mailserver, 
bitte trage nicht deine eigene Domain ein!

Alternativ kann STARTTLS als Verschlüsselungsmethode 
gewählt werden mit den entsprechenden Ports.

(Falls im Schritt davor POP gewählt wurde, den Port 993 
auf 995 abändern.)
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Nun gibst du das Passwort des Postfachs ein.6



3 / 4

E-Mail-Einrichtung Outlook 2016

Klicke erneut auf „Datei“, um zu den Kontoinformationen und somit -einstellungen zu gelangen.

Wähle hier dein soeben hinzugefügtes Postfach aus und klicke auf „Ändern“.

Das Postfach wurde erfolgreich hinzugefügt. 
Aber es geht noch weiter!
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Letzter Schritt: Damit die Ordner alle korrekt synchronisiert werden, trage „INBOX“ als  
Stammordnerpfad ein.
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Nachdem diese letzte Einstellung getroffen wurde, ist das Postfach fertig in Outlook 2016 eingerichtet.


